ORDIN Nr. 175 din 5 februa#e07
privind aprobarea Manualului opéianal pentru activitatea de observargerificare a
atribuirii contractelor de achize publici, a contractelor de concesiune de ducr
publicesi a contractelor de concesiune de servicii - mddgleontinutul formularelor
si documentelor utilizate
EMITENT:  MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL NR. 124 din 20 fetuarie 2007

In baza prevederilart. 11alin. (5) din Hoirarea Guvernului nr. 208/2005 privind
organizareai functionarea Ministerului Fingelor Publicesi a Ageniei Nationale de
Administrare Fiscal, cu modificrile si completirile ulterioaresi aleart. 23din
Normele de aplicare @rdonanei de urgetii a Guvernului nr. 30/200grivind funaia
de verificare a aspectelor procedurale aferentegsrdui de atribuire a contractelor de
achiztie public, aprobate pritdotirarea Guvernului nr. 942/2006

ministrul finanelor publice emite uratorul ordin:

ART. 1

Se aprobmetoda de selectare a procedurilor de aghipublici pe baza analizei de
risc, in vederea verificii aspectelor procedurale, potrivit criteriilorgsizute laart. 9
din Normele de aplicare@rdonanei de urgeti a Guvernului nr. 30/200grivind
functia de verificare a aspectelor procedurale aferprideesului de atribuire a
contractelor de achize publici, aprobate pritdotirarea Guvernului nr. 942/2006
prevazuti in anexa nr. are face parte integrardin prezentul ordin.

ART. 2

Se aprob modelul, coxinutul, precunsi instruaiunile de completare a formularelor
utilizate n activitatea de verificare a aspectgimcedurale aferente procesului de
atribuire a contractelor de achieipublic, pre\izute in anexele care fac parte
integrand din prezentul ordin, ddipcum urmeax

a) Fsa de prezentareanexa nr. 2

b) Avizul de verificare anexa nr. 3

¢) Ordinul de serviciuanexa nr. 4

d) Declarga de impatialitatesi confidertialitate -anexa nr. 5

e) Declaraa de conformitate anexa nr. 6

f) Nota intermedidr- anexa nr. 7

g) Avizul consultativ anexa nr. 8

h) Raportul de activitateanexa nr. 9

ART. 3

Unitatea pentru coordonargaverificarea achiziilor publice, denumit in continuare
U.C.V.A.P., compartimentele de verificare a adhiar publice din cadrul direglor
generale ale finaalor publice judgenesi a municipiului Bucurgti subordonate
U.C.V.A.P., Diretia general de investii, achiziii publicesi servicii interne, precum
si Directia general a tehnologiei informgei din cadrul Ministerului Finaelor Publice
vor duce la indeplinire prevederile prezentuluiiord

ART. 4

Prezentul ordin va fi publicat in Monitorul ©fal al Romaniei, Partea |.




Ministrul finaalor publice,
Sebastian Teodor Gheorgliel&dcu

ANEXA 1

METODA DE SELECTARE
a procedurilor de achize public pentru verificarea procedudal

Analiza de risc se efectuagzentru selectarea procedurilor de agl@zpublic ce
vor fi cuprinse in programele de activitate confamieriilor precizate lart. 9din
Normele de aplicare @rdonanei de urgeti Guvernului nr. 30/2006rivind funaia de
verificare a aspectelor procedurale aferente pubgege atribuire a contractelor de
achiztie publica, aprobate prifdotirarea Guvernului nr. 942/2006

Pentru efectuarea analizei de risc este ufiliietoda matricei globale de apreciere a
riscului.

Principalilor factori de risc, préguti la art. 9din normele aprobate prin Hoérea
Guvernului nr. 942/2006, le-au fost atribuite pandepi cum urmeax

a) valoarea estimaa contractului de achiee publici - 60%;

b) tipulsi dimensiunea auto#tii contractante - 10%;

C) sursa de finaare - 10%;

d) procedura de achiid public utilizata - 10%;

e) istoricuki experiena autorititii contractante in domeniul achiiior publice -

10% .

Clasificarea fierui criteriu de apreciere se face pe o sckrla 1 la 3 (1 pentru risc
mic, 2 pentru risc medigi 3 pentru risc mare).

Dup evaluarea fietrui factor de risc analizat, se procedezintocmirea matricei
globale. Rezultatul aimut din matricea globalse incadreazintr-o clag de risc, astfel:

- unui punctaj mai mare sau egal cu 2,50 &spunde un risc mare;

- unui punctaj cuprins intre 2,501,50 inclusiv Ti corespunde un risc mediu;

- unui punctaj mai mic de 1,50 1i corespundeisi mic.

Aceast impartire a riscurilor pe clase de risc este necepantru stabilirea
procedurilor de atribuire a contractelor de agl@zublia ce vor fi selectate pentru
verificare.

La intocmirea programului de activitate se m@aui, in fungie de personalul
disponibil, includerea procedurilor de ackizipublic, astfel:

- cele cu risc global mare - in procent de 100%

- cele cu risc global mediu - in procent dé/&G0

- cele cu risc global mic - in procent de 10%;

- cele cu valoarea estiahai mare sau egatu 125.000 euro pentru contractele de
furnizare sau de servicii, respectiv mai mare dallbane euro pentru contractele de
lucrari, sunt selectate automat pentru verificare;

- cele finamte din fonduri europene - in procent de 100% .

Programul de activitate al Usii pentru coordonareg verificarea achiziilor
publice poate fi completat cu alte proceduri dazagh, in fungie de priorititile




convenite din cooperarea cu Autoritategidlzak pentru Reglementarga
Monitorizarea Achiziilor Publicesi de solicifirile unor instituii ale statului etc.
Selectarea in vederea vetificprocedurilor de achige public se va efectua de
catre Unitatea pentru coordonargaerificarea achiziilor publice, iar autoritile
contractante nu pot face objiecu privire la includerea Tn programul de acié.

ANEXA 2
Fl SA DE PREZENTARE
1. Denumirea autorit atii contractante ...................
2. Obiectul contractului ..........cooeeeeeeee.
3. Valoarea estimat & a contractului .............. lei, f ar & TVA, echivalent a
.......... euro
4. Tipul si dimensiunea autorit atii contractante, respectiv activitatea

principal & a autorit atii contractante:

| Ministere ori alte autorit ati | |

| publice centrale, inclusiv | | | Servicii publice centrale | | ||
| cele subordonate la nivel | |

| regional sau local | | |

- ener gie I |1
I

Qe

_ap

I
I -
| Agen tiina tionale | | | Ap arare | |
I I I
I - -
| Autorit atilocale | | | Ordine public al | ||
| | siguran ta na tional & |
I I I I
I I |
| Alte institu tii guvernate | | | Mediu | [
| de legea public a | | [
I I I I
| Institu tie european &/ | Construc tii  siamenajarea | |
| organiza  tie interna tional & | | | teritoriului | | |
I I I I
I | (N
| Agent economic L ]1S anstate [ |1
I I I I
I | [ |
| Alte tipuri de autorit ati |___ || Economic-financiar | ||
| contractante | [ |
I I I I
I | |
| Protec tie social a ]I
I I I
| Cultur &, religie si | ]
| activit atirecreative || ||
I I I
I -
| Educa tie [ 1]
I I
I |
| Activit atirelevante: ||____ ||
I I
I
I
I
I
I
I
I



- po sta II_III

|

I

I - tran sport [ |1
I -

I Altele ||

5. Sursa de finan tare:

A. Fonduri europene [ —

B. Fonduri bugetare [ —

I

I

I

I

I

I

| C. Credite externe contractate | |
| sau garantate de stat || |

I I
I
|
I
I

D. Cofinan tare [ |l
[

E. Alte fonduri (se vor men tiona) | |
I I
6. Procedura de achizi tie public & utilizat Bl e
7. Istoricul siexperien  taautorit  &tii contractante Tn domeniul achizi
publice:

tiilor

| A. Num 3&rul total de proceduri de atribuire a | |

| contractelor de achizi tie public & derulatein || | ] | 1] |

| ultimii 3 ani | | [ |

I I I I I

| B. Num &rul total de proceduri de atribuire a | | | |

| contractelor de achizi tie public & anulate din | | 11 [ 11 ||

| vina autorit atii contractante in ultimii 3 ani | | |

I I I I I
8. Tipul contractului de achizi tie public  &:

| A. Contract de furnizare [ —

B. Contract de servicii ([

C. Contract de concesiune de servicii | | [

|

|

|

|

|

| | |
| D. Contract de lucr &ri [ —
| I
|

|

|

|

|

E. Contract de concesiune de lucr ari || |

F. Contract sectorial I

Reprezentan tilegali ai autorit atii contractante,
(numele, semn atura si stampila)

Instrugiuni de completarsi utilizare a formularului "Fa de prezentare”



Fisa de prezentare, seméaate condugtorul autorititii contractantsi stampilag, se
ntocmate si se transmite Unitii pentru coordonaregi verificarea achiziilor publice
Tmpreurd cu anurul de participare sau inviia de participare, ddpcaz, in bazart. 10
alin. (2) din Normele de aplicareCadonarei de urgeti a Guvernului nr. 30/2006
privind funaia de verificare a aspectelor procedurale afergrtteesului de atribuire a
contractelor de achize publici, aprobate priftdotararea Guvernului nr. 942/200k&
data intierii procedurii de atribuire, respectiv la momdrntansmiterii spre publicare a
anunului de participare la Regia Autond@rtivonitorul Oficial” sau a invitaei de
participare, dup caz.

Este documentul careida baza selestii procedurii in vederea verificii i
cuprinde informgile necesare pentru efectuarea analizei de risc.

Formularul este pus la disppaiautorititilor contractante de uriiile teritoriale ale
Ministerului Finanelor Publice sau poate fi déscat de pe pagina de internet a
Ministerului Finanelor Publice (www.mfinate.ro).

ANEXA 3

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

Unitatea pentru coordonargaverificarea achiziilor publice/
Compartimentul de verificare a achilor publice -

Diregia General a Finanelor Publice .........cccccccccen.

Nr. ........ din ...

AVIZ DE VERIFICARE

1. Denumirea autodiiii contractante

2. Adresa

3. Telefon/Fax/E-maill

4. Codul unic de identificare

5. Reprezentantul legal

6. Procedura de achie public

Va Tngtiintam ca procedura de achiz publici de mai sus a fost selectéh vederea
verificarii, Tn conformitate cu prevederilerdonamei de urgeta a Guvernului nr.
30/2006privind funaia de verificare a aspectelor procedurale aferprteesului de
atribuire a contractelor de achieipublic.

Observatorii desemnaunt:

Va rugam si luati masuri pentru a asigura observatorilor accesul néliigia toate
documentelai informatiile legate de procedura de acliei

Prezentul aviz de verificare constitgiesolicitare de prezentare, prin punerea la
dispoztie a document#i aferente procedurii de achig publici in conformitate cu
art. 11alin. (2) din Normele de aplicareCadonarei de urgeti a Guvernului nr.
30/2006privind funaia de verificare a aspectelor procedurale aferprieesului de
atribuire a contractelor de achieipublic, aprobate pritdotararea Guvernului nr.
942/2006




Prezentul aviz de verificare a fost emis nd@az 11din normele aprobate prin
Hotiararea Guvernului nr. 942/2006.

seful Unit  Atii pentru coordonarea si verificarea
achizi tiilor publice/Directorul executiv al
Direc tiei Generale a Finan telor Publice
(numele, prenumele, semn atura si stampila)

Instrugiuni de completarsi utilizare a formularului "Aviz de verificare"

Reprezint documentul prin care Unitatea pentru coordongrearificarea
achiztiilor publice/Direcia General a Finarelor Publice .................... stinteaz
autoritatea contractantu privire la selectarea pentru verificare a pdoce de

o %=

Se intocmge de dtre observatorii desemtigentru efectuarea verifidi procedurii
de achiziie publica.

Avizul de verificare se semnéade atre seful Unitatii pentru coordonareg
verificarea achiziilor publice/directorul executiv al Dir¢iei Generale a Finaelor
Publice .......cooviiiiiiiiie, sau deeo ali persoai imputernicii in acest sens.

Se intocmge Tn dod exemplare, din care:

- exemplarul 1 se transmite autitiitcontractante conforrart. 11din Normele de
aplicare aOrdonanei de urgetii a Guvernului nr. 30/200grivind fungia de verificare
a aspectelor procedurale aferente procesului dria& a contractelor de achiz
publica, aprobate pritdotararea Guvernului nr. 942/200prin pata cu confirmare de
primire sau prin inmanare diréatu sematura si dati de primire pe exemplarul 2;

- exemplarul 2 se va anexa la Raportul de isates

ANEXA 4

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

Unitatea pentru coordonargaverificarea achiziilor publice
Compartimentul de verificare a achiilor publice -

Diregia General a Finanelor Publice ..........cccccuueee..

ORDIN DE SERVICIU Nr.....

Domnul/Doamna ...........ccceevveeveenennnnnnee.

Este observator desemnat pentru efectuarelecuariaspectelor procedurale aferente
procesului de atribuire a contractului de aalezpublici, in conformitate cu prevederile
Ordonarnei de urgetdi a Guvernului nr. 30/200grivind funaia de verificare a
aspectelor procedurale aferente procesului deuagila contractelor de achiz
publica.

La autoritatea contract@nt................ccevveveeeveieeereeeeenennn.

Codul unic de identificare: ..........ccoomeeeeviiiiiniineeeenn.

Sediul: o




Se legitimeaxcu legitimaia nr. .......... :

seful Unit  &tii pentru coordonarea si verificarea
achizi tiilor publice/Directorul executiv al
Direc tiei Generale a Finan telor Publice
(numele, prenumele, semn atura si stampila)

Instrugiuni de completarei utilizare a formularului "Ordin de serviciu”

Reprezirt documentul prin care observatorii sunt imputetngiiindeplineast
functia de verificare a aspectelor procedurale, prinaumea modului de atribuire a
contractelor de achize publici la autoritatea contracta@inhominalizai.

Ordinul de serviciu se intocgte de observatorii desentngi se semnedizde Gtre
seful Unitatii pentru coordonareg verificarea achiziilor publice/directorul executiv al
Directiei Generale a Finaelor Publice ................ccccoee. sau e persoah
Tmputernicit Tn acest sens.

Se intocmge intr-un exemplar pentru echipa de observat@eoma sau pentru
fiecare observator desemnat.

ANEXA 5
DECLARRE
de impaalitatesi confidertialitate
Subsemnatul ...........ccceeeiieiiein o -observator desemnatgarticip la verificarea
modului de atribuire a contractului de actiepublia de ...........ccccevveennn.n. prin
procedurade .......cccoeeevveiiiieennnns OFQABIIEE ... e e :

n temeiubrt. 20din Normele de aplicare@rdonarei de urgeti a Guvernului nr.
30/2006privind funaia de verificare a aspectelor procedurale aferprteesului de
atribuire a contractelor de achieipublic, aprobate pritdotararea Guvernului nr.
942/2006 declar pe propriaispundere, sub saenea falsului in declatia
urmatoarele:

- sunt familiarizat cu legidiia aplicabié procedurii de achige menionate mai sus
si Tmi voi Tndeplini sarcinile cu responsabilitgieonestitate;

- sunt independenttfade toate firtile implicate Tn procedura de atribuire, dup
cunatinta mea neexistand nicio imprejurare tréa#u prezestcare § ridice
suspiciuni asupra independeinmele. In misura in care o astfel de imprejurare apare pe
parcursul verifidrilor intreprinse, ra oblig s aduc la cunginta Unittii pentru
coordonareai verificarea achiziilor publice aceadtimprejurare, solicitand Tnlocuirea
mea de Tndat

- Tn momentul deseriini nu am rude sau afini paha gradul al IV-lea in cadrul
autorititii contractante. In cazul in care acéastugie apare pe parcursul dettii
procedurii de achigie publia in cadrul autoriitii contractante sau a
ofertantilor/solicitantilor, ma oblig €8 anun aceast situgie imediat ce a ajout;




- aportul meu la intocmirea documentelor lacan participa va fi obiectiyi va
respecta pe deplin principiile care stau la baghuatii contractului de achizie
publici;

- voi pistra confidenalitatea asupra tuturor informor si documentelor de care iau
cunatinta Tn cursul activitii melesi voi folosi informaiile numai in acest scop;

- informaiile confidertiale nu vor fi dez#luite niciunei tete persoane. Deiluirea
de informaii confidentiale citre angaja sau exper din interiorul sau exteriorul
Unitatii pentru coordonareg verificarea achiziilor publice va putea fidcuta doar cu
acordul scris al conducerii acesteia;

- NuU nd voi asocia cu un eventual ofertant/solicitant & Bus metionata procedur
de achiziie public.

Semn atura

Instrugiuni de completarsi utilizare a formularului "Declatge de impatialitatesi
confidenialitate"

Se semneéale personalul Unitii pentru coordonares verificarea achiziilor
publice, precungi al compartimentelor de verificare a achiilor publice din cadrul
dirediilor generale ale finaelor publice, intr-un singur exemplar, imediat &up
desemnarea ca observatori la procedura de g@etpmblici pentru verificarea
aspectelor procedurale aferente procesului deuateib

Se anexedda Raportul de activitate al procedurii.

ANEXA 6
DECLARNE DE CONFORMITATE
Autoritatea contractant USSP
(denumirea aut orit &tii contractante)
certific & prin prezenta c & documenta tia de atribuire aferent & procedurii
(felul procedurii)
ini tiat & pentru achizi TIAAE e

(obiectul a chizi tiei publice)
este conform & cu legisla tia Tn vigoare.

Data Reprezentantul au torit  &tii contractante,

(numele, pre numele sisemn 3tura)
Instrugiuni de completarsi utilizare a formularului "Declatge de conformitate™

Se completeazdeseful compartimentului intern specializat Tn atritea contractelor
de achiziie publia, organizat conform prevederilor pct. 11.2.3 dimfll de agune
pentru implementarea Strategiei de refbarsistemului achigilor publice, cuprins in
anexa nr. 2a Ho@rarea Guvernului nr. 901/2005 privind aprobareat8giei de



reforma a sistemului achigilor publice, precunsgi a planului de atune pentru
implementarea acesteia in perioada 2005 - 2007.

Este o declate scrigi, de asumare aspunderii reprezentantului autarit
contractante pentru intocmirea caietului de sarcini

Se completedda data punerii la dispaz observatorilor desemtia documentgei
de atribuiresi se comunig Tmpreurd cu aceasta.

ANEXA 7

NQY INTERMEDIARA

Numarul  sidata de inregistrare la |
autoritatea contractant a | e

Denumirea autorit atii contractante | ..o

Codul unic de identificare | e e

Sediul autorit atii contractante |,
I

Procedura de achizi tie public & [ oo

Tipul contractului de achizi tie public & |

si obiectul acestuia [ o

Prezenta natintermediad s-a incheiat Tn bazat. 4alin. (1) lit. e)si aart. 14lit. a)
din Normele de aplicare@rdonarnei de urgeti a Guvernului nr. 30/200grivind
functia de verificare a aspectelor procedurale afergrieesului de atribuire a
contractelor de achize publici, aprobate priftdotararea Guvernului nr. 942/200de
(0721 (R ,avand fufe de ... la Unitapeentru coordonarea
si verificarea achiziilor publice din cadrul Ministerului Finaalor
Publice/Compartimentul de verificare a actiiilzir publice din cadrul Diregei

Generale a Finaelor Publice .. . In calitate de observatori
desemng@ conform Avizului de verlflcare nr. .......... 1 .............. si Ordinului de
serviciu nr. .......... Lo,

1. Descrierea aspectului procedural verificat abaterilor constatate in aplicarea
legislaiei Tn domeniul achiziilor publice:

Netrimiterea in termen de cel mult 3 zile dpdezenta natintermediak la Unitatea
pentru coordonarega verificarea achiziilor publice/Compartimentul de verificare a
achiztiilor publice a deciziilor*) luate de autoritateantractant se sangoneaz
conformart. 10alin. (1) lit. b) din Ordonaga de urgeta a Guvernului nr. 30/2006.

Numelkg prenumele observatorilor



*) Autoritatea contractafipoate dispune #isuri in conformitate cu prevederiet.
17 din normele aprobate prin Hofrea Guvernului nr. 942/2006, asumandintreaga
responsabilitate.

Instrugiuni de completarsi utilizare a formularului "Nat intermediai”

Se completedan bazaart. 14lit. a) din Normele de aplicare@donarnei de urgeti
a Guvernului nr. 30/200privind funaia de verificare a aspectelor procedurale aferente
procesului de atribuire a contractelor de agi@zublici, aprobate priftdotirarea
Guvernului nr. 942/20Q@le étre observatorii desemiiaimediat ce se constaabateri
sau neconformiti Tn aplicarea legistaéei din domeniul achiziilor publice.

Nota intermedi@rse intocmgte Tn dod exemplare care se inregistrgéez autoritatea
contractant de indat ce a fost constatab abatere/neconformitate Tn aplicarea
legislgiei din domeniul achiziilor publice pe parcursul procedurii de atribuitén
exemplar se depune la autoritatea contragtaant un exemplar se anex@da Raportul
de activitate al procedurii de achieipublica verificate.

La pct. 1 observatorul descrie aspectul procddeerificat, la care s-au constatat
abateri, precurgi abaterile in aplicarea legisia in domeniul achiziilor publice.

La pct. 2 se va indica actul normativileat, cu precizarea c@nutului art. ... alin. ...
lit. ... pentru fiecare dintre abaterile piieute la pct. 1.

La pct. 3 observatorul va preciza reconaaite pentru corectarea abaterilor
semnalate.

Deciziile luate de autoritatea contracliase transmit la Unitatea pentru coordonarea
si verificarea achiziilor publice/Compartimentul de verificare a achitor publice, in
termen de cel mult 3 zile de la inregistrarea niatermediare. In caz contrar, este
aplicabik santiunea pretwizuta la art. 10lit. b) din Ordonata de urgetd a Guvernului
nr. 30/2006.

Observatoriiadspund de constaile Tnscrise n notele intermediare, confaxm 18
alin. (2) din normele aprobate prin Hdrea Guvernului nr. 942/2008,au obligaia
de a urnari masurile luate de autoritatea contractant

ANEXA 8

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

Unitatea pentru coordonargaverificarea achiziilor publice
Compartimentul de verificare a achilor publice -

Diregia General a Finanelor Publice ..........cccccuunee..

AVIZ CONSULTATIV NR. ....... [aveiiiii. :
emis Tn conformitate cart. 4lit. d) din Ordonata de urgeta a Guvernului nr. 30/2006
privind fungia de verificare a aspectelor procedurale afenertteesului de atribuire a
contractelor de achize public

| Procedura de achizi tiepublic & |



| Tipul contractului de achizi tie public & |, |

| Obiectul contractului de achizi tiepublic & . |

I Denumirea autorit atii contractante | l .............. L |

I Codul unic de identificare [ ... — | |
: Sediul autorit atii contractante | e — | |
i Observatorii desemna ti [ o, : ........... - |:

Prezentul aviz consultativ s-a emis pe bazaloointermediare neremediate
Tnregistrate la autoritatea contractapé parcursul deréii procedurii de atribuire a
contractelor de achigi publice, a contractelor de concesiune deduagrublicesi a
contractelor de concesiune de servicii.

| Nota intermediar a neremediat & | Abateri Tnregistrate |
| Num ar/dat & | |
I I I
. | 1.Tnc slcarea art. ... alin. ... lit. ... |
| [din .o |
[ 2. | 2. |
I
Data ................
sef serviciu/compartiment
Unitatea pentru coordonarea si verificarea
achizi tiilor publice

Instrugiuni de completarei utilizare a formularului "Aviz consultativ"

Se completedin bazaart. 15din Normele de aplicare@rdonarei de urgeti a
Guvernului nr. 30/200@rivind funaia de verificare a aspectelor procedurale aferente
procesului de atribuire a contractelor de agi@zublici, aprobate priftdotirarea
Guvernului nr. 942/2008e ctre observatorii desemmacand se constat
neconcordat® in aplicarea legidfi@i din domeniul achiziilor publice.

Conine notele intermediare cu abaterile constajateremediate deatre autoritatea
contractant.

Observatoriidspund de constaile Tnscrise n avizul consultativ, conformmt. 18
alin. (2) din normele aprobate prin Hadrea Guvernului nr. 942/2006.

Avizul consultativ se intocrge, de regul, in 3 exemplare astfel:

- un exemplar se anexé@da Raportul de activitate;

- un exemplar se transmite la autoritatea eotani in termen de cel mult 3 zile
lucratoare de la stabilirea oferteigtiatoare;

- un exemplar se transmite AutatiitNationale pentru Reglementarga
Monitorizarea Achiziilor Publice.

in cazul proiectelor finaate din fonduri europene, Avizul consultativ setmete
n 4 exemplare, iar un exemplar se transgiigaitorititi de management competente.

Avizul consultativ se transmite, dupaz,si organului ierarhic superior al autditii
contractante, caz in care se mai intagean exemplar.




ANEXA 9

RAPORT DE ACTIVITATE
ncheiat la data de ..... ...

Raportul de activitate se intocgteepentru fiecare procedude achizie public
verificata, dup finalizarea activiitii de observaresi consemneaiprincipalele
constalri, anexand toate notele intermediare, pregsuAvizul consultativ, dag este
cazul. Acesta se intocgte si in cazul in care nu se ajunge la semnarea caalwac
Raportul de activitate se inregistréda structura Uniitii pentru coordonareg
verificarea achiziilor publice din care fac parte observatgrise transmite la
autoritatea contractanin termen de 5 zile lugtoare de la finalizarea actiiti de
verificare.

Informaiile din prezentul model de Raport de activitatesttauie cerige minime
necesare a fi indeplinite va fi adaptatinandu-se cont de elementele caracteristice ale
procedurii de atribuire la care se rafer

CAP. 1
Date privind verificarea aspectelor procedurale

1.1. Informdi despre observatori

Se vor preciza pentru fiecare observator deaemaomelssi prenumele, funga,
numarul legitimatiei, structura din care face pasienumarul/data ordinului de serviciu.

De asemenea, se vor preciza:

- temeiul legal al efeciui verificarii procedurale;

- precizarea obiectului procedurii de adezpublici verificate;

- nundrul si data transmiterii Avizului de verificare;

- intocmireai semnarea declardor de confidenialitatesi imparialitate;

- perioada supéerificarii: de la publicarea angwlui de participargi pan la
finalizarea procedurii de achii public.

1.2. Informdi despre autoritatea contractant

- denumirea autodifii contractante;

- reprezentantul legal;

- codul unic de identificare;

- sediuki tipul acesteia;

- istoriculsi experiena in domeniul achigilor publice;

- componeta comisiei de evaluare (juriulu) actul de numire.

1.3. Informdi despre achizia public:

- programul anual al achiilior publice, cu indicarea pozei achiztiei publice
supuse verifigrii procedurale;

- denumirea contractului de aclizipublic;

- codul CPV/CPSA;

- procedura de achii public aplicat supud verificarii;

- valoarea estim@ag contractului de achte public (leisi euro, fira TVA, la cursul
de schimb al Bncii Naionale a Romaniei din data de ......... );

- criteriul de atribuire a contractului de aghe public;



- sursele de finaare pentru achiga public in cauZ;

- calendarul procedurii de achiei(data transmiterii spre publicare a agolun de
participare in Monitorul Oficial al Romaniei, Pata VI-a, data transmiterii gtintarii
catre Unitatea pentru coordonargaerificarea achiziilor publice, alte date limitetc.)
si locul de desfsurare a verifidrii.

CAP. 2
Observali

2.1. Observa privind legalitatea procedurii

Se va verifica indeplinirea cumulaiia urnitoarelor condii:

- produsele/serviciile/lugrile sunt cuprinse in programul anual al aghiar
publice;

- identificarea surselor de finame;

- existera documentgei de atribuire;

- existera notelor justificative intocmite de autoritateafcactani, previzute de
legislaia in domeniu, dupcaz.

2.2. Observa privind regulile de publicitate

Se vor verifica:

- existerasi conformitatea anuaolui de interie publicat in sistemul electronic de
achiziii publice SEAP/Jurnalul Oficial al Uniunii Europesi in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea a VI-a;

- existerasi conformitatea anualui de participare publicat in SEAP/Jurnalul Cdici
al Uniunii Europenai in Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea a VI-a;

- existera si conformitatea invitgei de participare transmisétce
candidai/ofertarti.

2.3. Observa privind conformitatea documerttai de atribuire cu legiste
aplicabik Tn domeniu

Se vor verifica:

- fisa de date a achimi;

- tipurile de formulare specifice procedurii;

- caietul de sarcini/documeritadescriptiv (sub aspectul respégi principiilor
concuremale);

- modelul contractului de achia.

2.4. Observd privind respectarea termenelor pieute in legislaa aplicabik in
domeniu

Se vor verifica:

- respectarea termenelor privind derulareaqatodi;

- asigurarea accesului neifdjt la informaii pe parcursul deratii procedurii.

2.5. Observa privind modul de degkurare asedinei de deschidere a ofertelor

Se vor verifica:

- existema actului administrativ de numire a comisiei deleae;

- existema declarailor de confidemalitatesi imparialitate pentru respectarea
regulilor de evitare a conflictului de interese;

- respectarea locului, dateiorei previzute in anutul de participare pentru
depunereai deschiderea ofertelor;



- existemsi conformitatea gararlor de participare, dupcaz;

- modul de Tntocmire a procesului-verbadeadinei de deschidere a ofertelor.

2.6. Observa privind modul de degkurare asedinelor de evaluare a ofertelor

Se va verifica:

- respectarea regulilor de participare;

- modul de aplicare a criteriilor de calificareseledie, dug caz;

- modul de stabilire a ofertelor neconforghaacceptabile;

- modul de stabilire a ofertelor admisibile;

- modul de respectare a criteriului de atribygentru stabilirea ofertei gigatoare;

- modul de Tntocmire a raportului proceduriiadgbuire.

2.7. Observa privind modul de finalizare a procedurii de atrire

Se va verifica:

- modul de finalizare a procedurii de atribuire

- modul de informare a ofert@or privind rezultatul procedurii de atribuire.

Pentru fiecare dintre gamile de mai sus, observatorii vor ntiema, du@ caz,
notele intermediare Tntocmigeinregistrate la autoritatea contractarmu descrierea
abaterilor constatate, a recomarildr pentru remedierea abaterilor, precgirdeciziile
luate de autoritatea contractanbnformart. 17din normele aprobate prin Hoérea
Guvernului nr. 942/2006.

CAP. 3
Concluzii finale

Se va preciza:

- existera contestgilor privind procedura de atribuire;

- dad observatorii au solicitat pgedintelui comisiei de evaluare din cadrul ausiit
contractante informa suplimentare scrise, de nailgi condud la lamurirea aspectelor
procedurale legate de derularea procedurii deuatep

- & nu au fost ridicate nscrisuri sau alte documesuegxcepa celor puse la
dispoziie de autoritatea contractant

- dad a fost emis aviz consultativ;

- dad@ observatorii desemriau constatat contraveginsi au aplicat sananile
contravemionale prevzute deOrdonama de urgetd a Guvernului nr. 30/2006

Raportul de activitate se intocgteein dod exemplare, se inregistréda Unitatea
pentru coordonares verificarea achiziilor publice/Compartimentul de verificare a
achiztiilor publice, iar un exemplar se transmite ausdiricontractante.

Toate informaile si documentele meionate n raportul de activitate au fost puse la
dispoziie de autoritatea contractant

Anexe:

1. Avizul de verificargi Ordinul de serviciu;

2. notele intermediare emigdnregistrate la autoritatea contractapé parcursul
derukrii procedurii de achizie public;

3. Avizul consultativ emis in conilie constadrii de neconcordae in aplicarea
legislaiei Tn domeniul achiziilor publice;

4. Declarga de impatialitatesi confidertialitate.
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