MINISTERUL INVESTITILOR S1 PROIECTELOR EUROPENI

Organismul Intermediar Regional pentru Programul Operational Sectorial pentru
Dezvoltarea Resurselor Umane Regiunea Sud-Est

INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI

1.1 INFORMATII GENERALE

Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditile generale si particulare care
guverneaza aceasta procedura de atribuire, ca singura baza a acestei proceduri, indiferent care sunt
conditiile proprii de vanzare ale ofertantului. Ofertantii au obligatia de a analiza cu atentie documentatia
de atribuire si de a pregati oferta conform tuturor instructiunilor, formularelor, prevederilor contractuale
si specificatiilor tehnice continute in aceasta Documentatie. Nu se va tine seama de nicio exprimare a
unei rezerve in oferta cu privire la documentatia de atribuire. Niciun cost suportat de operatorul
economic pentru pregatirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste costuri vor fi
suportate de catre operatorul economic ofertant, indiferent de rezultatul procedurii.

La depunerea ofertelor, ofertantii trebuie sa respecte toate instructiunile, formularele, caietul de sarcini,
clauzele contractuale si specificatiile continute Th aceasta documentatie pentru procedura de atribuire
a contractului de inchirierea a unui imobil. Transmiterea unei oferte care nu contine toate informatiile
si documentele cerute pana la termenul limitd de depunere a ofertelor specificat sau ofertantul nu
transmite in termenul precizat de comisia de evaluare clarificarile/completarile solicitate sau
clarificarile/completarile transmise nu sunt concludente, va putea conduce la declararea ca
inacceptabila a ofertei.

Formularele prevazute in cadrul documentatiei de atribuire trebuie completate in mod corespunzator.
Formularele, declaratiile si certificatele prevazute trebuie semnate, in original, daca nu se specifica
altfel, de persoanele sau institutiile autorizate.

1.1.1 Informatii privind Autoritatea contractanta:

Denumire: Organismul Intermediar Regional pentru Programul Operational Sectorial pentru
Dezvoltarea Resurselor Umane Regiunea Sud-Est

Cod fiscal: 20737431

REPREZENTANT LEGAL: EMILIA IOANA VOICU - Director executiv

Adresa sediu: Strada Industriei nr. 17, Braila, Romania, CP 810391

e-mail; registratura@fsesudest.ro Telefon/Fax: 0239 610749

Adresa de internet: www.fsesuest.ro
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1.1.2 Forma de achizitie aleasa

Achizitia se face prin aplicarea NORMELOR INTERNE privind atribuirea contractelor avand ca obiect
inchirierea de imobile cu destinatia de sediu pentru OIRPOSDRU Regiunea Sud Est, in speta pentru
inchirierea unui imobil necesar functionarii Unitatii Judetene Buzau din cadrul Organismului Intermediar
Regional pentru Programul Operational Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane Regiunea
Sud-Est.

Comisia de evaluare, desemnata de OIRPOSDRU Regiunea Sud-Est, va organiza si conduce
procedura pentru atribuire a contractului de "Inchiriere imobil (spatiu in suprafata totala utila de 15 — 30
mp) necesar functionarii Unitatii Judetene Buzau din cadrul OIR POSDRU Regiunea Sud-Est”, conform
cerintelor minime din caietul de sarcini, aplicand criteriul ,,pretul cel mai scazut”.

1.1.3 Calendarul procedurii pentru inchirierea spatiului

TERMENE
ACTIUNI PREVIZIONATE ORA LOCATIA

www.fsesuest.ro
Cotidian de circulatie locala

Lansarea procedurii (publicarea invitatiei de 20.05.2022
participare la procedura)

Termen limitd de solicitare a clarificarilor de 59 e-mail:
catre ofertanti 25.05.2022 23, registratura@fsesudest.ro
sau
30 Sediul OIRPOSDRU Regiunea
16, Sud-Est, Registratura
Termen limita de transmitere a raspunsurilor la Adresa _d_e posta e.Ie(.:tronica
clarificari de catre autoritatea contractanta 27.05.2021 16,30 a solicitantilor si site-ul
institutiei www.fsesudest.ro
Sediul OIRPOSDRU Regiunea
Termen limita de depunere a ofertelor 31.05.2021 1200 ) g
' Sud-Est, Registratura
Sediul OIRPOSDRU Regiunea
Data sedintei de deschidere a ofertelor 31.05.2022 13 00
' Sud-Est
Verificarea conformitatii intre starea declarata Vizitare spatii prezentate in
(conform documentelor continute in oferta) si 06.06.2022 oferte
cea reala a spatiului prin vizionare la fata locului.
. o Sediul OIRPOSDRU Regiunea
Data finalizarii evaluarii ofertelor 08.06.2022 Sud-Est
Informarea ofertantilor cu privire la rezultatul 30 Adresa de posta electronica
procedurii de atribuire 14.06.2022 16, a ofertantilor
N e-mail:
Depunere contestatii 21.06.2022 23,59 registratura@fsesudest.ro
sau
30 Sediul OIRPOSDRU
16, Sud-Est, Registratura
] . www.fsesuest.ro
Termen comunicare rezultat solutionare 28.06.2022 Ad d 5 el s
contestatii resa de posta e ectronica a
) ofertantilor
o OIRPOSDRU Regiunea
Semnare contract de inchiriere 29.06.2022
Sud-Est
) . Sediul inchiriat
Semnare Proces-Verbal de receptie spatiu 30.06.2021
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Solicitarile de clarificare se pot transmite pe e-mail la adresa registratura@fsesudest.ro sau la sediul
OIRPOSDRU Regiunea Sud Est din Braila, Strada Industriei nr. 17, etajul 1 - Registratura.

Solicitarile de clarificari se vor inainta urmand modelul de Formular F3.

Transmiterea raspunsului la clarificari catre toti potentialii ofertanti se va face in termen de 2 zile de la
data primirii acestora.

Termenul limita de transmitere de catre autoritatea contractanta raspunsurilor la clarificari este
27.05.2022.

Toate raspunsurile la clarificari vor fi publicate pe site-ul institutiei: www.fsesudest.ro si vor fi transmise
si catre solicitant/solicitanti prin posta electronica.

Termenul limita pentru depunerea ofertelor este 31.05.2022 ora 12°.

Ofertele se vor depune la adresa: Judet Braila, localitate Braila, Str. Industriei nr. 17, Registratura,
etajul 1.

Se interzice oricarui ofertant sa stabileasca intalniri individuale cu autoritatea contractanta in scopul de
a obtine avantaje in legatura cu acest contract pe perioada procedurii de atribuire.

Orice oferta primita dupa data si ora limita de depunere a ofertelor sau la alta adresa decat cea
stabilita in Anunful pentru inchiriere si in prezenta documentatie va fi respinsa si returnata
nedeschisa, conform Normelor Interne privind atribuirea contractului de inchiriere a unui spatiu
necesar functionarii Organismului Intermediar Regional pentru Programul Operational Sectorial
“Dezvoltarea Resurselor Umane“ Regiunea Sud-Est.

1.1.4 Valoarea estimata a contractului

Valoarea estimata a contractului este de: 43092.18 lei fara TVA.

1.1.5. Durata contractului

Durata contractului: 18 luni cu posibilitatea de prelungire prin acordul partilor
1.1.6 Sursa de finantare a proiectului

Proiect finantat din Fondul Social European — Programul Operational Capital Uman - Axa Prioritara 7
Asistenta Tehnica prin proiectul ,,Sprijin pentru OIRPOSDRU Regiunea Sud-Est in vederea finantarii
cheltuielilor de inchiriere spatiu (cladire existenta si terenul aferent) necesar desfasurarii activitatii in
perioada 2021-2023".

1.1.7Locul de procurare a documentatiei

Documentatia de atribuire completa (inclusiv caietul de sarcini, formularele pentru intocmirea ofertelor
si modelul orientativ de contract) va fi publicatd de catre Organismul Intermediar Regional pentru
Programul Operational Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane Regiunea Sud-Est pe site-ul
propriu, respectiv pe www.fsesudest.ro., sectiunea "Anunturi privind achizitiile”

1.2.OBIECTUL CONTRACTULUI
1.2.1.DESCRIERE

a) Denumire contract de finantare: “Sprijin pentru OIRPOSDRU Regiunea Sud-Est in vederea
finantarii cheltuielilor de inchiriere spatiu (cladire existenta si terenul aferent) necesar desfasurarii
activitatii in perioada 2021-2023"

b) Denumire contract economic: inchiriere imobil (spatiu in suprafata totala utila de 15 — 30 mp)
necesar functionarii Unitatii Judetene Buzau din cadrul OIR POSDRU Regiunea Sud-Est, spatiu
situat pe raza municipiului Buzau conform cerintelor minime din caietul de sarcini.

Cod CPV: 70310000-7 — Servicii de inchirere sau de vanzare de imobile
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c¢) Procedura se finalizeaza prin: Contract de inchiriere spatiu

d) Durata contractului de inchiriere: 18 luni

e) Ofertele alternative sunt acceptate NU [X]

1.3. CERINTE MINIME DE CALIFICARE S| DOCUMENTE SOLICITATE
1.3.1. REGULI GENERALE.

Procedura de atribuire a contractului de inchiriere a unui spatiu, descrisa in prezenta documentatie,
este elaborata in conformitate cu NORMELE PROCEDURALE INTERNE privind atribuirea contractelor
avand ca obiect inchirierea de imobile cu destinatia de sediu pentru OIRPOSDRU Regiunea Sud Est,
in speta pentru inchirierea unui imobil necesar functionarii Unitatii Judetene Buzau din cadrul
Organismului Intermediar Regional pentru Programul Operational Sectorial pentru Dezvoltarea
Resurselor Umane Regiunea Sud-Est, pe baza criteriului ”pretul cel mai scazut”.

Orice persoana fizica sau juridica care detine/are in folosintd un spatiu care indeplineste cerintele
enuntate Tn caietul de sarcini, are dreptul sa depuna oferta de inchiriere in conditile prezentei
documentatii.

1.3.2.CERINTELE DE CALIFICARE

Pentru demonstrarea indeplinirii cerintelor de calificare ofertantul va prezenta formularele 1-2, 4-7,
semnate de reprezentantul sau legal/imputernicit pe fiecare pagina, prin care confirma ca indeplineste
cerintele de calificare, astfel cum au fost solicitate in documentatia de atribuire.

Documentele emise in alta limba decéat roméana trebuie sa fie insotite de traducerea autorizata in limba
romana.

Atentie, nu se folosesc prescurtari!

Documentele emise de autoritatile competente vor fi prezentate in original sau copie legalizata sau, dupa
caz, copie pe care este mentionat pe fiecare pagina in parte “conform cu originalul” (avand semnatura
reprezentantului legal sau a persoanei imputernicite si stampila).

Toate documentele trebuie sa fie valabile la data depunerii ofertelor!

Cerinte de calificare

Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea respectarii
cerintelor mentionate:

Cerinta nr. 1:
Declaratie pe propria
raspundere privind eligibilitatea

Se va completa Declaratia privind eligibilitatea, in conformitete cu
FORMULARUL F4.

In cazul in care ofertentul este reprezentat de céatre o persoana
imputernicitd, in cazul persoanelor juridice, alta decat cea
mentionatd in certificatul constatator emis de Oficiul Registrului
Comerfului, se solicita Tmputernicirea (FORMULARUL F2)
respectivei persoane care semneaza Declarafia pe propria
raspundere privind eligibilitatea, precum si restul documentelor
depuse in oferta.

Cerinta nr. 2:

Certificat de participare la
procedura cu oferta
independenta

Se va completa Certificatul de participare la procedura cu
oferta independenta, in conformitate cu FORMULARUL F5.

Cerinta nr. 3:

Declaratie pe propria
raspundere privind evitarea
conflictului de interese

Se va completa Declaratia pe propria raspundere privind
evitarea conflictului de interese, 1n conformitate cu
FORMULARUL F®6.

Cerinta nr. 4:
Documente de identificare si
inregistrare

Pentru persoane fizice:
- copie dupa actul de identitate al ofertantului — proprietar al
imobilului/persoana care este imputernicita sa inchirieze imobilul,
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cu conditia ca la data si ora vizionarii spatiului sa se prezinte
documentul original.

Pentru persoane juridice:

- Certificatul de inregistrare al firmei si/sau actul juridic in baza
caruia s-a dobandit personalitatea juridica, in copie, cu conditia ca
la data si ora vizionarii spatiului sa se prezinte documentul original;
-Certificat Constatator eliberat de Oficiul Registrului
Comertului de pe langa instanta competenta, din care sa rezulte
ca domeniul de activitate al ofertantului corespunde cu obiectul
contractului de achizitie (informatile cuprinse in certificatul
constatator trebuie sa fie actuale, la data limita de depunere a
ofertelor).

Cerintanr. 5:

Titlul de proprietate asupra
imobilului
Ofertantul, persoana fizica sau

juridica trebuie sa detina in mod
legal imobilul ce face obiectul
contractului de inchiriere. Se
solicita documente din care sa
rezulte ca spatiul ce urmeaza a fi
inchiriat este detinut in mod legal
de cétre ofertant. In cazul in care
ofertantul nu este proprietarul
spatiului oferit spre inchiriere,
acesta va prezenta actulin baza
caruia detine dreptul de folosinta
din care sa rezulte si dreptul de
subinchiriere.

Ofertantul trebuie sa prezinte utmatoarele documente:

1. Actul juridic prin care se face dovada titlului de proprietate in copie,
conform cu originalul, Tnsotit de dosarul cadastral, planurile spatiilor
respective;

2. Actul prin care ofertantul detine dreptul de folosinta al spatiului oferit spre
inchiriere din care sa rezulte ca acesta are si dreptul de a subinchiria
spatiul respectiv (dacd este cazul), in copie conform cu
originalul.

3. Extrasul de carte funciara pentru informare valabil la data deschiderii
ofertelor, in original. Autoritatea Contractanta accepta, daca este cazul,
existenta unei ipoteci a imobilului oferit spre inchiriere cu institutji financiar-
bancare (banci, fonduri de investitii). Ofertele care au oferit spre inchiriere un
imobil cu un alt gen de ipoteca, alta decét cea financiar-bancara, vor fi
respinse din cadrul prezentei proceduri de selectie.

in situatia in care asupra imobilului ofertat este intabulat un drept de ipoteca
catre o institutie financiar-bancara, ofertantul va prezenta in cadrul ofertei
sale un angajament din partea acesteia cu privire la inchirierea imobilului
in favoarea Organismului Intermediar Regional pentru Programul
Operational Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane Regiunea
Sud-Est.

4. Extras din documentatia tehnica a constructiei, anexa la
autorizatia de construire, vizata spre neschimbare, din care sa
rezulte suprafata utila a spatiului/cladirii si a terenului aferent
(inclusiv a parcarii aferente spatiului/cladirii ofertate, daca este
cazul) sau extras din documentatia tehnica de cadastru, intocmita
de persoana autorizatd conform legii, in copie conform cu
originalul;

5. Declaratie pe propria raspundere a proprietarului, autentificata de
un notar public, ca imobilul ce va face obiectul inchirierii, nu este
urmarit si nu se afla pe rolul unei instante de judecatd, in original.

Cerinta nr. 6:

Documente constatatoare pentru
indeplinirea obligatiilor exigibile
privind plata impozitelor  si
taxelor catre stat

Autoritatea  Contractanta  va solicita
ofertantului  persoana fizica sau
juridica declarat castigétor sa faca
dovada indeplinirii la zi a obligatiilor
exigibile privind plata impozitelor si
taxelor catre stat, inclusiv a impozitelor
locale aferente imobilului ofertat,
valabile la data depunerii ofertelor. Pe
perioada desfasurari  procesului de

Pentru persoane fizice:

- Certificat fiscal, emis de Primaria municipiului Buzau, de care
apartine spatiul/imobilul din punct de vedere administrativ, privind plata
impozitelor locale pentru spatiul/imobilul ofertat, in original sau in copie
legalizata, din care sa rezulte faptul ca obligatiile catre bugetul local
sunt achitate la data limita de depunere a ofertelor.

Pentru persoane juridice:

- Certificat fiscal, emis de Primaria municipiului Buzau, de care
apartine spatiul/imobilul din punct de vedere administrativ, privind plata
impozitelor locale pentru spatiul/imobilul ofertat, in original sau in copie
legalizata, din care sa rezulte faptul ca obligatiile catre bugetul local
sunt achitate la data limita de depunere a ofertelor;
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evaluare a ofertelor, Autoritatea
Contractanta Tsi rezerva dreptul de a
solicita ofertantilor documente
constatatoare eliberate de organele
competente, care sa dovedeasca
indeplinirea obligatiilor exigibile privind
plata impozitelor si taxelor catre bugetul
local si bugetul de stat.

- Certificat de atestare fiscala eliberat de organul de
administrare fiscala al unitatii administrative teritoriale de pe raza careia
societatea are sediul social privind plata obligatiilor la bugetul general
consolidat, in original sau copie legalizata, din care sa rezulte faptul ca
obligatiile catre bugetul de stat sunt achitate la data limita de depunere a
ofertelor.

Cerinta nr. 7:

Utilitati

Ofertantul trebuie sa faca dovada
asigurarii accesului la utilitati (apa,

Se vor prezenta contractele incheiate de ofertant, cu furnizorii de
utilitati (apa, canalizare, energie electrica, gaze, incalzire) si dovada
platii la zi a utilitatilor, in copie conform cu originalul, sau o
declaratie pe propria raspundere in original cu privire la

prezentarea documentelor mai sus mentionate pana la momentul

energie electrica, gaze, incalzire, nia =Nteior ma
semnarii contractului de inchiriere.

etc.)

1.4 MODUL DE ELABORARE S| PREZENTARE S| DEPUNERE A OFERTELOR

1.4.1 Modul de elaborarare a ofertei tehnico-financiare

Ofertantul va prezenta oferta tehnico-financiara in functie de solicitarile din caietul de sarcini.
Propunerea tehnica va contine cate un comentariu, articol cu articol, al tuturor specificatiilor continute
in caietul de sarcini, prin care ofertantul va demonstra corespondenta propunerii tehnice cu
specificatiile respective.

Ofertantii care participa la procedura de atribuire inteleg sa ofere numai servicii care sa indeplineasca
cel putin conditiile tehnice minime specificate in caietul de sarcini.

Oferta tehnica va contine:

1) Propunerea tehnica - o descriere detaliata a imobilului si a pozitionarii lui, a spatiului de inchiriat, a
conditiilor tehnice existente si dotarilor ofertate, in conformitate cu cerintele stipulate in caietul de
sarcini (pct. VI Prezentarea ofertei);

2) Propunerea financiara prin care se precizeaza preturile unitare pentru inchiriere spatiu raportate la
suprafata utila, valoarea totala a contractului precum si descrierea serviciului solicitat in raport cu
cerintele din caietul de sarcini.

Oferta tehnico-financiara se va completa in conformitate cu FORMULARUL F7

4) Fotografii ale imobilului de inchiriat, din exterior si interior, aferente spatiilor propuse spre inchiriere
si orice alte documente relevante pentru sustinerea celor prezentate in oferta.

NU REPREZINTA

COMENTARIILE DE _ GENUL _ ,DA/NU” INDEPLINIREA/

NEINDEPLINIREA CERINTELOR SOLICITATE.

Neprezentarea ofertei tehnico-financiare completata in conformitate cu FORMULARUL F7
in cadrul ofertei depuse conduce la respingerea acesteia din cadrul procedurii de selectie.

1.4.2. Modul de prezentare a ofertei

(1) Ofertantii imobilelor depun ofertele redactate in limba romana. Documentele redactate in alta
limba decét limba roména vor fi insotite in mod obligatoriu de traducere autorizata.

(2) Oferta va fi elaborata in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si va contine:

a) scrisoarea de inaintare catre Organismului Intermediar Regional pentru Programul Operational Sectorial
pentru Dezvoltarea Resurselor Umane Regiunea Sud-Est, completata in conformitate cu FORMULARUL
F1;

b) imputernicirea, in original, pentru persoana autorizata sa reprezinte ofertantul, daca este cazul,
completata in conformitate cu FORMULARUL 2;

c) documentele de calificare, asa cum au fost solicitate la pct 1.3.2 Cerintele de calificare;

d) oferta tehnico-financiara, elaborata in conformitate cu pct. 1.4.1 Modul de elaborareare ofertei tehnico-
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financiare

(3) Documentele ofertei vor fi semnate si stampilate de catre reprezentantii legali ai ofertantului. Oferta nu
va contine randuri inserate, sublinieri, stersaturi sau cuvinte scrise peste scrisul initial.

In cazul documentelor emise de institutii/organisme oficiale abilitate in acest sens, documentele respective
trebuie sa fie semnate si parafate conform prevederilor legale.

(4) Paginile prezentate n oferta trebuie sa fie numerotate si indosariate; oferta va fi insotita de un opis al
documentelor din dosar care va cuprinde numarul paginii de referinta si titlul documentului.

(5) Propunerea tehnico-financiara se va introduce intr-un plic separat sigilat, care la randul lui, impreuna
cu celelalte documente de calificare se vor introduce intr-un alt plic sigilat.

(6) Ofertele trebuie sa fie depuse folosind sistemul de plic dublu, adica un plic exterior sigilat si
netransparent care sa contina documentele de calificare si 1 plic interior netransparent si sigilat marcat
“ORIGINAL” (1 exemplar). Plicul marcat cu "ORIGINAL” va include si oferta tehnico-financiara in varianta
electronica, pe CD/DVD.

) Pe plicul exterior al ofertei se vor scrie urmatoarele informatii:

- adresa unde trebuie depuse ofertele: Organismul Intermediar Regional pentru Programul Operational
Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane Regiunea Sud-Est, Strada Industriei nr. 17, Braila, cod
postal: 810391,

- mentiunea “pentru contract de inchiriere a unui imobil (spatiu in suprafata totala utila de 15 — 30
mp) necesar functionarii Unitatii Judetene Buzau din cadrul OIR POSDRU Regiunea Sud-Est”;

- mentiunea “A nu se deschide inaintea sesiunii de deschidere a ofertelor - 31.05.2022 ora 1390 ”.
(8) La depunerea ofertelor nu vor fi admise plicuri exterioare deteriorate sau desfacute.

(9) Oferta (plicul interior) trebuie sa fie transmisa in plic sigilat si stampilat (in cazul persoanelor juridice),
marcat cu denumirea si adresa ofertantului, pentru a permite returnarea fara a fi deschis, in cazul in care
oferta respectiva a fost prezentata de catre un ofertant care nu are calificarile necesare, nu respecta
cerintele prezentate in documentele achizitiei sau a fost primita cu intarziere.

(10) Ofertele trebuie depuse pana la termenul limita de depunere a ofertelor specificat in invitatia transmisa
operatorilor economici sa participe la procedura de Incheierea unui contract de inchiriere a unui imobil
(spatiu in suprafata totala utila de 15 — 30 mp) necesar functionarii Unitatii Judetene Buzau din cadrul OIR
POSDRU Regiunea Sud-Est.

(11) Ofertele se pot depune prin posta, curier sau livrate personal, la sediul Organismului Intermediar
Regional pentru Programul Operational Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane Regiunea Sud-
Est, Strada Industriei nr. 17, Braila, cod postal: 810391 — Registratura, etajul 1.

Ofertele depuse prin alte mijloace decét cele mentionate anterior nu vor fi luate in considerare.

(12) Oferta depusa la o alta adresa decét cea stabilitd sau dupa expirarea datei limita pentru depunere
este considerata respinsa si se returneaza nedeschisa la solicitarea operatorului economic.
(13) Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora, cad in sarcina operatorului economic.

1.5. Vizionarea spatiilor la fata locului
Evaluarea ofertelor va include si o etapa de vizionare a spatiilor ofertate.
Aceasta evaluare se va desfasura dupa cum urmeaza:
« In procesul evaluarii pentru stabilirea ofertei castigitoare se vor selecta ofertele care corespund
specificatiilor tehnice, prevazute in caietul de sarcini, urménd ca acestea sa fie verificate in vederea
conformitatii, prin vizionarea lor.
e Se vor instiinta ofertantii privind data si ora la care se va efectua vizionarea imobilului.
o Verificarea conformitatii spatiilor, se va face de catre persoanele desemnate de catre autoritatea
contractanta, prin vizitarea spatiilor de lucru, aceastia procedand si la fotografierea spatiilor ce fac
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obiectul inchirierii in cazul in care se considera necesar pentru argumentarea anumitor decizii.
Fotografiile rezultate vor ramane la dosarul achizitiei publice ca parte componenta. In cazul in care
ofertantul nu accepta fotografierea spatiului, se va consemna motivul refuzului.

Vizitarea locatiilor selectate se va finaliza prin incheierea unui proces-verbal intre reprezentantii
Organismului Intermediar Regional POSDRU Regiunea Sud-Est si reprezentantul
proprietarului/detinatorului de spatiu care a oferit spatiul spre inchiriere, proces-verbal, anexa a
acestor instructiuni.

1.6. CRITERIUL DE ATRIBUIRE AL CONTRACTULUI

Pentru stabilirea ofertei castigatoare, criteriul de atribuire aplicat este "pretul cel mai scazut”.

Stabilirea ofertei castigatoare se va realiza prin clasificarea ofertelor in ordinea descrescatoare a
pretului total fara TVA ofertat si la care au fost aplicate eventuale corecitii ale erorilor aritmetice, daca
a fost cazul.

Preturile ofertelor declarate ca fiind admisibile se compara in scopul intocmirii clasamentului.
Compararea se va face pentru preturile ofertate, exclusiv TVA.

Pretul ofertei va fi exprimat sub forma:

a) Pret unitar chirie raportat la suprafata utila, fara TVA: ............... in euro/suprafata utila.

Mod de calcul: Pret unitar chirie raportat la metrul patrat, fara TVA x suprafata utila exprimata in metri
patrati

b) Valoare totala contract, fara TVA: ........... in euro.

Mod de calcul: Pret unitar chirie raportat la suprafata utila, fara TVA x 18 luni)

Evaluarea ofertelor va contine toate datele legate de parcurgerea procedurii, comisia de evaluare
avand obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele admisibile.

Pretul contractului este ferm pe intreaga perioada a contractului, plata efectuandu-se in lei la cursul
valutar al BNR din data emiterii facturii.

in aplicarea criteriului de atribuire, clasamentul ofertelor se va realiza prin ordonarea ofertelor in functie

de "pret unitar chirie raportat la suprafata utila”, memtionat la punctual a), oferta castigatoare fiind cea
de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai mic.

1.7. ATRIBUIREA $I SEMNAREA CONTRACTULUI

ATRIBUIREA CONTRACTULUI

Autoritatea Contractanta isi rezerva dreptul de a accepta sau respinge orice oferta si/sau sa anuleze
intreaga procedura de atribuire.

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie
publica/acordului cadru Tn urmatoarele cazuri:

a) nici unul dintre ofertanti nu a indeplinit conditiile de calificare prevazute in caietul de sarcini;

b) nu a fost depusa nicio oferta sau au fost prezentate numai oferte necorespunzatoare, respectiv
oferte inacceptabile factori obiectivi sau circumstante exceptionale afecteaza procedura pentru
atribuirea contractului si/sau este imposibila incheierea contractului;

c) incalcari ale Normelor Interne privind atribuirea contractului de inchiriere spatiu, care afecteaza
procedura sau daca este imposibilad incheierea contractului;

(2) in sensul dispozitiilor alin.(1) lit. d), prin incalcari ale Procedurii operationale privind atribuirea
contractului de inchiriere spatiu se intelege situatia in care, pe parcursul procedurii de atribuire, se
constata erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanta se afla in imposibilitatea de a adopta masuri
corective fara ca aceasta sa conduca la incalcarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea
nr.98/2016, cu modificarile si competarile ulterioare. Oferta admisibila este oferta care nu este
inacceptabila, neconforma sau neadecvata.

Oferta este considerata inacceptabila daca nu indeplineste conditiile de forma aferente elaborarii

si prezentarii acesteia, a fost prezentata de catre un ofertant care nu are calificarile necesare sau al
carei pret depaseste valoarea estimata, astfel cum a fost stabilita si documentata Thainte de initierea
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procedurii de atribuire, iar aceasta valoare nu poate fi suplimentata.

Oferta este considerata neconforma daca nu respecta cerintele prezentate in documentele achizitjei,
a fost primitd cu intarziere, prezinta indicii de infelegeri anticoncurentiale sau coruptie sau a fost
considerata de autoritatea contractanta ca fiind neobisnuit de scazuta.

Oferta este considerata neadecvata daca este lipsita de relevanta fata de obiectul contractului,
neputédnd in mod evident satisface, fara modificari substantiale, necesitatile si cerintele autoritatii
contractante indicate in documentele achizitiei.

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a anula sau renunta la procedura de selectie in orice
moment, pana la data semnarii de catre aceasta a contractului.

In niciun caz Autoritatea Contractanta nu va fi responsabila pentru daunele, indiferent de ce naturé, legate
de anularea procedurii, chiar daca Autoritatea Contractanta a fost notificata in prealabil in acest sens.
Publicarea unui anunt de inchiriere nu constituie o obligatie a Autoritatii Contractante de a incheia
contractul.

In cazul in care procedura se anuleaza, ofertantii vor fi notificati de catre Autoritatea Contractanta
conform Procedurii operationale privind atribuirea contractului de inchiriere spatiu.

SEMNAREA CONTRACTULUI

Autoritatea contractanta va incheia contractul de inchiriere spatiu sediu in perioada de valabilitate a
ofertelor.

Toata corespondenta legata de plati, incluzand facturi, trebuie trimisa Autoritatii Contractante in limba
romana.
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Anexa,

PROCES - VERBAL

Incheiat aStazi, ..........cococovevevevereeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, , Ca urmare a vizitarii spatiului de inchiriat, de la
AATESA: ST ..t e nr......... , Bl Sc. ..., Ap. ..,
telefon:.....cccoveeenennnee, fax. ... , Intre Organismul Intermediar Regional POSDRU Regiunea Sud Est, in
calitate de posibil Locatar Si..............covvviiiiiiiiiiiii firma*/persoana fizica, in calitate de posibil

Locator.

l.Caracteristici generale privind locatia imobilului:

- Suprafata masurata la fata locului:.....................

- Imobilul/biroul de inchiriat trebuie s fie situat pe raza municipiului Buzau................

- Spatiul de inchiriat s fie situat in cladiri de birouri sau spatii special destinatie pentru activitati de birou:.......

- Amplasarea cladirii s& permita accesul facil din toate zonele orasului precum si pOS|b|I|tatea de parcare in
curtea imobilului si/sau in imprejurimi..........

Il.Cerinte privind caracteristicile generale ale imobilului

- Arhitectura exterioara/interioara a imobilului s3 aiba un aspect ingrijit/intretinut..................

- Starea tehnica a imobilului sa fie foarte buna, fara degradari, atat la interior, cat si la exterior si sa nu prezinte
risc (inclusiv seismic) si pericol publiC:..............eeveeeiiiiiiiiiiieiiii,

- Spatiul de birou trebuie sa permit o iluminare naturald si artificiala corespunzatoare.iluminare naturald si
artificiala:.............ccccooeviinn.

- Imobilul trebuie s fie dotat cu urmatoarele facilitati:

o Sistem de incalzire si racire/ventilatie care sa asigure temperaturi optime de lucru;
Instalatie de alimentare cu apa potabila de la reteaua publica, cu contorizare;

o Instalatie de alimentare cu energie electrica de la retea, cu contorizare;
o Instalatie sanitara in imobil (apa si canal), grupuri sanitare si retea de canalizare;
o Spatiu special amenajat pentru amplasare server, dotat cu instalatie de climatizare, utilat

corespunzator si prevazut cu incuietori.

lll.Cerinte privind caracteristicile generale ale spatiului ofertat
o Spatiul ofertat trebuie sa asigure conditii optime pentru pastrarea documentelor

constituite, amplasarea echipamentelor IT si a mobilierului personalului propriu (o
persoana). In acest sens nu se admit spatii a caror suprafata utila sa fie mai mica de 15 mp;

o Spatiul trebuie sa fie bine delimitat si securizat cu inchidere mecanica, sistem de alarmare
la incendiu, sistem anti efractie/paza;
o Spatiul ofertat trebuie sa indeplineasca rigorile prevederilor HG nr.1091/2006 privind
cerintele minime de securitate si sanatate pentru locurile de munca.
o Spatiul de birou nu va fi situat la demisolul/subsolul cladirii. Tn conditiile in care imobilul
ofertat are mai mult de 3 etaje, acesta va trebui sa fie dotat cu lift pentru persoane.
IV.Cerinte privind caracteristicile specifice ale spatiului ofertat
in spatlul cu destinatie de birou:
o gresie, parchet, mocheta, noi sau in stare foarte buna;
usi cu incuietori si chei;
ferestre cu posibilitate de deschidere;
zugraveli lavabile pe pereti si tavane;
corpuri de iluminat;
jaluzele la ferestre pentru protectie solara la interior;
o in grupurile sanitare - faiantd, gresie ..............cccccco.
Tn grupurile sanitare:
o Chiuvete cu apa curenta
o Cabine de WC-uri separate pentru barbati si pentru femei, finisate cu faianta, gresie, etc.;
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V.Cerinte privind caracteristicile tehnice specifice ale spatiului ofertat
o Posibilitatea adaugarii de noi conexiuni de la terti furnizori: internet, telefonie, etc.
o Existenta unui numar suficient de prize cu energie electrica de 220 V pentru o buna
functionarea a activitatii, distribuite uniform in spatiul de lucru, cu posibilitati de extindere
dupa nevoi.

Vl.alte aspecte: (se vor avea in vedere aspecte privind facilitatile oferite cat si cele ce pot duce la

respingerea ofertei ex.: facilitati - alte dotari si gradul de utilizare al acestora; motive de respingere -
mucegai, infiltratii, etc.)....................

Documentele care dovedesc eligibilitatea ofertantului au fost prezentate in original: DA/NU
Documentele care dovedesc proprietatea asupra spatiului ofertat au fost prezentate in original: DA/NU

Sunt anexate poze: DA/NU

Prezentul proces-verbal s-a incheiat in 2 (doud) exemplare, cate unul pentru fiecare parte.
Semnaturi,

OIR POSDRU Regiunea Sud-Est OFERTANT,
Reprezentat prin Comisia de evaluare
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